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انتهای هر سال توسط سرپرست 
دبیرخانه

های ها و سیاستابلاغ اهداف، برنامه
کلی معاونت آموزشی به واحد در پایان 
هر سال برای تدوین برنامه علمیاتی 

سال آینده

ابلاغ راهنما و  رمت تدوین برنامه 
عملیاتی به واحد در پایان هر سال برای 

تدوین برنامه علمیاتی سال آینده

تعیین برنامه مرتبط با هدف 
کمی انتخاب شده

ها، راهنمای تدوین برنامه عملیاتی، سیاست
استراتژی و اهداف معاونت آموزشی، 

دستور کتبی مقام ارشد دانشگاه 
مبنی بر تدوین برنامه عملیاتی سالیانه 

در هر واحد

تدوین اهداف کمی دبیرخانه بر اساس اسناد 
بالدستی، اهداف راهبردی داننشاه و اهداف 
استراتژیک معاونت آموزشی توسط سرپرست 

و کارشناسان دبیرخانه

تعیین  عالیت و اقدامات اساسی 
در راستای برنامه اعلام شده

تخصیص وزن به هر  عالیت اعلام 
شده

انتخاب و اعلام ممسول اقدام هر 
 عالیت

ثبت تاریخ شروع و پایان هر 
 عالیت

انتخاب شاخص معتبر برای 
گیری هر  عالیتسنجش و اندازه

تعیین درصد پینر ت اجرای هر 
- عالیت بر اساس تقویم گزارش

دهی ابلاغ شده

ثبت ممتندات و مصادیق لزم 
برای اجرای هر  عالیت

ثبت بودجه مورد نیاز برای انجام 
هر  عالیت

تعیین منابع تأمین بودجه مورد نیاز 
انجام هر  عالیت از میان اعتبار داننشاه، 

بودجه وزارت بهداشت، درآمد 
اختصاصی و یا خیرین

ثبت وضعیت موجود از هر 
 عالیت

تهیه گزارش پینر ت برنامه ها 
بصورت  صلی

برنامه عملیاتی تدوین شده 
سال آینده دبیرخانه 
استعداد درخشان
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